
Procedimento Riferimenti 

normativi 

Termini 

previsti dal 

Codice beni 

culturali o da 

altre leggi 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

18/11/2010 n. 

231 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

22/12/2010 n. 

271 

Responsabile del 

procedimento 

Responsabile 

adozione 

provvedimento 

finale 

Grado di 

rischio di 

corruzione 

Dichiarazione di interesse storico 

particolarmente importante di archivi e/o 

di singoli documenti appartenenti a 

privati (famiglie, persone, associazioni 

ed enti di natura privata, imprese, ecc.). 

D. Lgs. 42/2004, 

artt. 10, c. 3, lett. 

b), 13 e 14; Dpcm 

171/2014 art. 36, 

c. 2 lett. b)  

 120 gg. 

 

 Soprintendente 

archivistico 

Soprintendente 

archivistico 

Medio 

Autorizzazione allo spostamento, anche 

temporaneo di documenti e archivi 

storici di enti pubblici e di archivi privati 

dichiarati di interesse storico 

particolarmente importante 

D. Lgs. 42/2004, 

art. 21, c.1 lett. b) 

Dpcm 171/2014 

art.21, c.2 lett.c) 

 180 gg  Soprintendente 

Archivistico  

Direttore generale Medio 

Autorizzazione allo scarto di documenti 

non statali sottoposti a tutela 

D. Lgs. 42/2004, 

art.21, c.1 lett. d) 

Dpcm 171/2014 

art.21, c.2 lett.c) 

  60 gg Soprintendente 

Archivistico  

Direttore generale Medio 

Autorizzazione al trasferimento ad altre 

persone giuridiche di complessi organici 

di documentazione di archivi vigilati 

D. Lgs. 42/2004, 

art.21, c.1 lett. e) 

Dpcm 171/2014 

art.21, c.2 lett.c) 

  60 gg Soprintendente 

Archivistico  

Direttore generale Medio 

Prescrizione delle misure necessarie in 

caso di spostamento dei beni per 

mutamento di sede del detentore 

D. Lgs. 42/2004, 

art.21, c.2 

30 gg   Soprintendente 

Archivistico  

Soprintendente 

Archivistico  

Basso 

Autorizzazione alla realizzazione di 

interventi di censimento, inventariazione, 

schedatura, riordino, condizionamento di 

archivi di enti pubblici e di archivi 

privati dichiarati di interesse storico  

D. Lgs. 42/2004, 

art.21, cc.4-5 

 120 gg  Soprintendente 

Archivistico  

Soprintendente 

Archivistico  

Basso 



Procedimento Riferimenti 

normativi 

Termini 

previsti dal 

Codice beni 

culturali o da 

altre leggi 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

18/11/2010 n. 

231 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

22/12/2010 n. 

271 

Responsabile del 

procedimento 

Responsabile 

adozione 

provvedimento 

finale 

Grado di 

rischio di 

corruzione 

Certificazione di regolare esecuzione 

degli interventi di censimento, 

schedatura, riordino, inventariazione, 

condizionamento 

D. Lgs. 42/2004, 

art.21, cc.4-5 

  90 gg Soprintendente 

Archivistico  

Soprintendente 

Archivistico  

Basso 

Autorizzazione alla realizzazione di 

interventi di restauro di documenti di 

enti pubblici e di archivi privati 

dichiarati di interesse storico 

D. Lgs. 42/2004, 

art.21, cc.4-5 

 120 gg  Soprintendente 

Archivistico  

Soprintendente 

Archivistico  

Basso 

Certificazione di regolare esecuzione 

degli interventi di restauro 

D. Lgs. 42/2004, 

art.21, cc.4-5 

  90 gg Soprintendente 

Archivistico  

Soprintendente 

Archivistico  

Basso 

Autorizzazione interventi conservativi 

volontari 

D. Lgs. 42/2004, 

art. 31 e art. 21, c. 

4 

 120 gg  Soprintendente 

Archivistico  

Soprintendente 

Archivistico  

Basso 

Certificazione ai fini della detraibilità 

dalle imposte dirette del carattere 

necessario e della congruità delle spese 

per interventi conservativi sui beni 

archivistici 

D. Lgs. 42/2004, 

art.31; D.P.R 

917/1986, art.15, 

c. 1 lett.g) e 

art.100, c. 2 lett. e 

 120 gg  Soprintendente 

Archivistico  

Soprintendente 

Archivistico  

Alto 

Imposizione di interventi conservativi su 

beni archivistici 

D. Lgs. 42/2004, 

artt.32-33 

 120 gg  Soprintendente 

Archivistico  

Direttore generale Medio 

Concessione di contributi in conto 

capitale per spese relative a interventi 

conservativi sui beni archivistici non 

statali sottoposti a vigilanza 

D. Lgs. 42/2004, 

artt.35-37; D.M. 

30 luglio 1997 

 180 gg  Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Alto 



Procedimento Riferimenti 

normativi 

Termini 

previsti dal 

Codice beni 

culturali o da 

altre leggi 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

18/11/2010 n. 

231 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

22/12/2010 n. 

271 

Responsabile del 

procedimento 

Responsabile 

adozione 

provvedimento 

finale 

Grado di 

rischio di 

corruzione 

Custodia coattiva di beni archivistici D. Lgs. 42/2004, 

art.43; Dpcm 

171/2014 art. 36, 

c. 2 lett. d) 

  90 gg Soprintendente 

archivistico 

Soprintendente 

archivistico 

Medio 

Autorizzazione ad acquisire in comodato 

beni culturali di privata proprietà e in 

deposito beni culturali appartenenti ad 

enti pubblici 

D. Lgs. 42/2004, 

art.44 

  90 gg Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Basso 

Autorizzazione al prestito di documenti 

in occasione di mostre o esposizioni sul 

territorio nazionale  

 

D. Lgs. 42/2004, 

art.48, cc.1-2 

Dpcm 171/2014 

art. 21, c. 2 lett. d) 

art. 36, c. 2 lett. g) 

  90 gg. Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Basso 

Autorizzazione al prestito di documenti 

archivistici per mostre o esposizioni 

all'estero 

D. Lgs. 42/2004, 

art.48, cc.1-2; 

Dpcm 171/2014 

art. 21, c. 2 lett. d) 

art. 36, c. 2 lett. g) 

  90 gg Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Basso 

Dichiarazione di rilevante interesse 

culturale di mostre o esposizioni 

 

D.lgs. 42/2004, 

art. 48, c. 6; Dpcm 

171/2014 art. 21, 

c. 2 lett. m) e art. 

36, c.2 lett.g)  

90 gg.   Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Alto 

 

Trasferimento di archivi pubblici tra 

Stato, regioni e enti pubblici territoriali 

D. Lgs. 42/2004, 

artt. 53-54 e art. 

21, c.1 lett. e) 

  60 gg Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Basso 



Procedimento Riferimenti 

normativi 

Termini 

previsti dal 

Codice beni 

culturali o da 

altre leggi 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

18/11/2010 n. 

231 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

22/12/2010 n. 

271 

Responsabile del 

procedimento 

Responsabile 

adozione 

provvedimento 

finale 

Grado di 

rischio di 

corruzione 

Autorizzazione all'alienazione di archivi 

e documenti di persone giuridiche 

private senza fini di lucro, ivi compresi 

gli enti ecclesiastici civilmente 

riconosciuti 

D. Lgs. 42/2004, 

art. 56, c. 2 lettera 

b) e art. 21, c. 1 

lett. e) 

 120 gg  Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Basso 

Denuncia di trasferimento di proprietà di 

archivi o documenti privati dichiarati di 

interesse storico particolarmente 

importante 

D. Lgs. 42/2004, 

art. 59 

30 gg 
  

Soprintendente 

archivistico 

Soprintendente 

archivistico 

Medio 

Acquisto di beni archivistici mediante 

esercizio del diritto di prelazione a 

favore dello Stato 

D. Lgs. 42/2004, 

artt.60-62 

60 gg./180 gg 

in caso di 

denuncia 

tardiva o 

incompleta 

  Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Alto 

Vigilanza sul commercio di archivi o 

singoli documenti di interesse storico 

D. Lgs. 42/2004, 

art. 63, cc. 3-4 

90 gg   Soprintendente 

archivistico 

Soprintendente 

archivistico 

Alto 

Rilascio di attestato di circolazione 

temporanea nei casi previsti dagli art. 

66-67 del D. Lgs. 42/2004 

D. Lgs. 42/2004, 

artt.66-67; 71; 74; 

Dpcm 171/2014 

art. 36, c. 2 lett. g) 

40 gg.   Soprintendente 

archivistico 

Soprintendente 

archivistico 

Medio 

Esercizio del diritto di acquisto coattivo 

a favore dello Stato di beni archivistici 

in caso di esportazione 

D.Lgs. 42/2004, 

art. 70; Dpcm 

171/2014 art. 36, 

c. 2 lett. g) 

90 gg.   Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Alto 

Certificazione, importazione o 

spedizione in Italia di beni archivistici 

D.Lgs. 42/2004, 

art. 72 

  40 gg. Soprintendente 

archivistico 

Soprintendente 

archivistico 

Medio 



Procedimento Riferimenti 

normativi 

Termini 

previsti dal 

Codice beni 

culturali o da 

altre leggi 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

18/11/2010 n. 

231 

Termini 

previsti dal 

dpcm 

22/12/2010 n. 

271 

Responsabile del 

procedimento 

Responsabile 

adozione 

provvedimento 

finale 

Grado di 

rischio di 

corruzione 

Dichiarazione di pubblica utilità ai fini 

dell'espropriazione di beni archivistici a 

favore dello Stato 

D. Lgs. 42/2004, 

artt.95 e 98; Dpcm 

171/2014 art. 36, 

c. 2 lett. g) 

 180 gg  Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Alto 

Dichiarazione di pubblica utilità ai fini 

dell'espropriazione di beni archivistici a 

favore delle Regioni e degli altri Enti 

territoriali 

D. Lgs. 42/2004, 

art.95 c.2 e 98; 

Dpcm 171/2014 

art. 36, c. 2 lett. g) 

 180 gg  Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Alto 

Dichiarazione di pubblica utilità ai fini 

dell'espropriazione di beni archivistici a 

favore di persone giuridiche private 

senza fini di lucro 

D. Lgs. 42/2004, 

artt.95 e 98; Dpcm 

171/2014 art. 36, 

c. 2 lett. g) 

 180 gg  Soprintendente 

archivistico 

Direttore generale Alto 

Autorizzazione per la consultazione di 

archivi privati dichiarati di interesse 

storico particolarmente importante 

D. Lgs. 42/2004, 

art. 127  

30 gg.   Soprintendente 

archivistico 

Soprintendente 

archivistico 

Basso 

Accesso ai documenti amministrativi L. 241/1990, artt. 

22-28; D.P.R 

184/2006; D. M. 

682/1994 

30 gg   Soprintendente 

archivistico 

Soprintendente 

archivistico 

Medio 

 


